Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny

Kielce, 04.02.2021 r.

Znak sprawy: A-1V.271.3.2021

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na ,Dostawe materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw
na potrzeby Urzedu Miasta Kielce”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone zgodnie z Regulaminem okresélajacym
zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zaméwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych, stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r..w sprawie
zasad organizacyjnych udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

111.

. Zamawiajacy

Gmina Kielce

25-303 Kielce, Rynek 1
NIP: 657-261-73-25
REGON: 291009343

Komodrka organizacyjna prowadzgca sprawe:

Wydziat Administracyjny — Referat Gospodarowania, Obstugi i Dozoru Mienia
tel. do kontaktéw: 41 36 76 043

e-mail: grzegorz.gajek@um.kielce.pl

. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa materiatow biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek,
ploterow na potrzeby Urzedu Miasta Kielce w 2021 roku.

Zamowienie zostato podzielone na dwie nastepujace czesci:
a) Czesc 1 — materiaty biurowe
b) Czesc 2 — papier do drukarek, kserokopiarek, ploterow.

. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do jednej albo dwdéch czesci zamdwienia. Ocena ofert

oraz wybdr najkorzystniejszej oferty zostang przeprowadzone odrebnie dla kazdej Czesci.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki jego realizacji zawieraja:
a) Opis Przedmiotu Zamowienia — stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert, zwanego
dalej Zaproszeniem,
b) wzory uméw — stanowigce Zatgczniki nr 3 i 4 do Zaproszenia.

Termin wykonania zamdéwienia

. Termin wykonania zamowienia dla kazdej Czesci: od daty podpisania umowy do dnia 10 grudnia

2021 r.

ul. Strycharska 6 [m] =]
25-659 Kielce

tel. 4136 76 607 !
www.um.kielce.pl [m] i



2.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania artykutow wchodzacych w zakres kazdej Czesci partiami,
w oparciu o odrebne zamowienia Zamawiajgcego, sktadane elektronicznie, okreslajgce rodzaj
asortymentu i jego ilo$¢, w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania zamdwienia.

IV. Dokumenty i oswiadczenia wymagane w postepowaniu

1.

Wypetniony i podpisany formularz oferty wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 1 do Zaproszenia.

Wymagana forma — oryginat, w postaci papierowej albo elektronicznej, opatrzony odpowiednio wfasnorecznym
podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Dokumenty, z ktérych wynika umocowanie oséb do reprezentowania Wykonawcy, za wyjgtkiem
sytuacji, jezeli Zamawiajgcy moze uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Wymagana forma:

— postaé papierowa — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginatem zgodnie z opisem w pkt VI
ppkt 1 lit. i) Zaproszenia, lub

— postac elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia dokument
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przy uZyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, lub

— wskazanie w formularzu oferty dostepnosci odpowiedniego dokumentu w formie elektronicznej pod adresem

internetowym

. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia Wykonawcow wystepujacych wspélnie

w przypadku wspdélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia (o ile dotyczy).

Wymagana forma:

— postac papierowa — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez notariusza zgodnie
z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, lub

— postac elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia dokumentu
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia — w przypadku gdy Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (o ile dotyczy).

Wymagana forma:
— postac papierowa — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginafem przez notariusza zgodnie
z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, lub
— postac elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia dokumentu
poswiadczona za zgodnosé z oryginatem przez notariusza przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego

. Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujgcych wspélnie

. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia na kazdg Czes¢.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamowienia ustanowig petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia:
a) dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt IV ppkt 1 i 3 (o ile dotyczy) — Wykonawcy skiadaja
tacznie, .
b) dokumenty i os$wiadczenia wymienione w pkt IV ppkt 2 i 4 (o ile dotyczy) — sktada kazdy
z Wykonawcow.



4, W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, po$wiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem dokonuje kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktore go dotyczg, zgodnie z zasadami
poswiadczania wskazanymi w pkt IV oraz pkt VIII ppkt 1 lit. i).

5. Wykonawcy skfadajacy oferte wspdlng ponosza solidarnq odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dtuznikéw okreéla art. 366 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

VI,

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami oraz udzielanie wyjasnien

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiécie, za posrednictwem postarica lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
za pos$rednictwem poczty elektronicznej: grzegorz.gajek@um.kielce.pl z powotaniem sie w tytule emaila
na znak sprawy zamieszczony na stronie tytutowej Zaproszenia: A-1V.271.3.2021.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem poczty elektronicznej kaida ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawceg, Zamawiajgcy domniema,
iz pismo wystane przez Zamawiajagcego na adres emaliowy podany przez Wykonawce zostato mu
doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Zamawiajacy
niezwtocznie, bez ujawniania zrédta zapytania, zamiesci tre$¢ zapytan wraz z odpowiedziami na stronie
internetowej: www.bip.um.kielce.p!

5. Wszelkie pytania i watpliwoéci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na adres
Zamawiajacego: ‘ '
Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny
Referat Gospodarowania, Obstugi i Dozoru Mienia
25-303 Kielce, Rynek 1
tel.: 4136 76 043
email: grzegorz.gajek@um.kielce.pl

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié¢ tres¢ Zaproszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej:
www.bip.um.kielce.pl

VIl. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

VIII. Sposdb przygotowania oraz miejsce i termin skladania ofert

1. Wymogi formalne:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang Czesc.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia nie mogg ztozy¢ odrebnie oferty
indywidualnej lub innej oferty wspdlnej na dang Czesc.
b) Oferta musi by¢ odpowiada¢ wszelkim wymogom zawartym w Zaproszeniu pod rygorem
odrzucenia.



c)

d)

e)
f)

Wraz z ofertg winny by¢ ztozone dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt IV.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na formularzu sporzadzonym przez Wykonawce,
pod warunkiem, ze jej tres¢ odpowiada¢ bedzie formularzowi okre$lonemu przez Zamawiajgcego
w Zatagczniku nr 1 do Zaproszenia.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 11l ppkt 2-4 lub dokumenty te
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnier.

Oferta oraz zatgczniki do oferty musza by¢ sporzgdzone w jezyku polskim w formie pisemnej.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtaéciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy
w sposéb wskazany w lit. g).

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest:

— zlozony wtasnorecznie znak, z ktérego mozina odczytac imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli
wiasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi byé on
uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna odczytaé imie i nazwisko
podpisujgcego, albo

— kwalifikowany podpis elektroniczny.

Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujaca/e oferte.

Poswiadczenia kopii dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca:
— w postaci papierowej — poprzez opatrzenie kopii dokumentu wiasnorecznym podpisem,
— W postaci elektronicznej — poprzez opatrzenie elektronicznej kopii dokumentu kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
W przypadku petnomocnictwa zasady poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem okreslono w pkt IV
ppkt 3 i4.

Wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczonych dokumentéw i o$wiadczen winny by¢ kolejno
ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych
stron sktada sie cato$¢ dokumentacji. Niespetnienie tego warunku nie bedzie skutkowac odrzuceniem
oferty.

2. Opakowanie oferty:

a)

b)

Oferte, sktadang w postaci papierowej za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postaica, nalezy ztoiyé w trwale
zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie
i zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
Opakowanie oferty musi zosta¢ opatrzone:
- adresem Zamawiajgcego: Urzad Miasta Kielce

Wydziat Administracyjny

25-659 Kielce, ul. Strycharska 6
- napisem: ,Oferta - dostawa materiatéw biurowych i papieru na potrzeby UM Kielce”;

- danymi Wykonawcy: nazwa Wykonawcy (nazwa/firma), doktadnym adresem (siedzibg)
i numerem telefonu (dopuszcza sie odcisk stempla)

lub podobnym napisem dostatecznie wyrdzniajagcym oferte sposréd innej korespondencji

wplywajacej do Zamawiajacego.

Oferte sktadang w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej wskazany
do ztozenia oferty w ppkt 3 lit. b). W tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,Oferta - dostawa
materiatow biurowych i papieru na potrzeby UM Kielce”.

Zamawiajacy wymaga zaszyfrowania oferty sktadanej w postaci elektroniczne;j.

Zamawiajacy zaleca, aby w pierwsze] kolejnosci podpisa¢ elektronicznie wszystkie pI|I<|
wymagajgce takiego podpisu, a nastepnie wszystkie pliki wchodzace w sktad przesytanej oferty
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skompresowa¢ do pojedynczego pliku archiwum (w formacie ZIP) zaszyfrowanego hastem. Zaleca
sie zastosowanie narzedzia do kompresowania plikéw na licencji open-source, np. 7-ZIP.

Hasto do odszyfrowania tej oferty nalezy udostepni¢ Zamawiajagcemu po uptywie terminu sktadania
ofert maksymalnie w ciggu 30 minut, w osobnej wiadomosci emaliowej, przestanej na adres
poczty elektronicznej wskazanej do ztozenia oferty w ppkt 3 lit. b).

W przypadku nieprzestania hasta lub przestania po uptywie ww. terminu, oferta nie zostanie
odszyfrowana i nie bedzie rozpatrywana.

¢) Wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone zgodnie z powyzszymi wymogami,
odpowiednio do sposobu sktadania ofert, moga nie by¢ brane pod uwage podczas poréwnania
i oceny ofert, a brak wymaganych oznaczer i opisébw moze by¢ przyczyng otwarcia oferty
w sposdb i w terminie niezgodnym z zapisami Zaproszenia.

3. IVIieche i termin sktadania ofert:

a) w postaci papierowej:
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Miasta Kielce
Wydziat Administracyjny — pok. 206 ( Il pietro)
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6

b) w postaci elektronicznej:
Oferty nalezy sktadac na adres: grzegorz.gajek@um.kielce.pl

c) termin sktadania ofert uptywa w dniu 10 lutego 2021 r. o godz. 10:00.
Oferty ztozone po terminie jak wyzej nie beda rozpatrywane.

Za termin ztozenia oferty uznaje sie date i godzing ztozenia dokumentéw w postaci papierowej w siedzibie
Zamawiajgcego jw. albo date i godzine wpfywu dokumentdw na poczte elektroniczng Zamawiajgcego jw.

4. .Zmiana i wycofanie oferty:
a) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac ztozong oferte.

b) Zmiana oferty musi by¢ sporzadzona zgodnie z zawartymi w Zaproszeniu wymogami dla ztozenia
. oferty. Skladang zmiane nalezy opatrzy¢ dodatkowo napisem: ,Zmiana oferty”.

c) Wycofania oferty dokonuje sie na pisemny wniosek Wykonawcy ztozony Zamawiajacemu,
podpisany przez osoby/e upowaznione/a do jego reprezentowania, co winno by¢ odpowiednio
udokumentowane.

IX. Sposdb obliczenia ceny

1. Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia, poda ceng brutto
za wykonanie Czesci zamdwienia, na ktéra/re skfada oferte.

2. Wykonawca zobowiazany jest w cenie za realizacje Czesci, na ktérg skiada sig ofertg, uwzglednic
wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania zamowienia w ramach tej Czesci, w tym winien
uwzgledni¢ koszt transportu artykutéw do siedziby Zamawiajgcego:

Urzad Miasta Kielce '
Wydziat Administracyjny
25-303 Kielce, Rynek 1

3. Cene brutto za realizacje Czgsci zémé_wienia, na ktéra/e Wykonawca sktada oferte, nalezy obliczy¢
zgodnie z algorytmem podanym w pkt 1 Formularza oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

4. Zaptata ceny sprzedazy danej partii artykutdw,. zrealizowanej na podstawie odrgbnego zamowienia,
o ktérym mowa w pkt Ill ppkt 2, ustalana bedzie na podstawie rzeczywistej liczby zaméwionych
artykutéw oraz podanych w ofercie ich cen jednostkowych.



Wszystkie oferowane ceny powinny by¢ podane w ofercie cyfrowo, w ztotych polskich, z doktadnoscig
do dwdéch miejsc po przecinku, a cena brutto za realizacje danej Czesci zamdwienia musi by¢ podana
réowniez stownie.

. Kryteria i sposéb oceny ofert

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty na kazdg
Czes¢ zamowienia jest ,,cena — 100%”.

Podstawg oceny oferty w odniesieniu do kazdej Czeéci zamdwienia jest cena brutto za realizacje
tej Cze$ci zamowienia, zadeklarowana przez Wykonawce zgodnie z pkt IX ppkt 2 i 3.

Zamawiajacy dokona wyboru na kazda Czeé¢ zamdéwienia oferty z najnizsza ceng sposréd wszystkich
ofert spetniajgcych wymagania zawarte w Zaproszeniu.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty badz o uzupetnienie dokumentéw.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki- rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, :

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie zgodzi sie na poprawienie

omytki, o ktérej mowa w lit. c).

. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty na dang Czg$¢ zamdwienia ze wzgledu

na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz wezesniej zaoferowane.

Xl. Istotne postanowienia umowy

Istotne dla stron postanowienia zawarte s3 we wzorach umoéw, ktére stanowia Zafaczniki nr 3 i 4
do Zaproszenia.

XIil.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na Cze$¢ 1 lub Czeéé 2, na kazdym
jego etapie lub odstgpienia od podpisania umowy — bez podania przyczyny, a takze do pozostawema
postgpowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIlIl. Formalno$ci po wyborze najkorzystniejszej oferty

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty na kazdg Cze$¢ zamdwienia, Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana oraz zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty na stronie internetowej: www.bip.um.kielce.pl

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza na dana Cze$¢ zaméwienia, przed

podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do:

a) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka koniecznoéé
zaistnieje — ztozenia ich petnomocnictw w formie okreslonej w pkt IV ppkt 3 i 4,

b) ztoZenia umowy regulujacej wspdtprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia (o ile dotyczy) — w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.
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3. Niedopetnienie zobowigzan, o ktérych mowa w ppkt 2 oraz nieusprawiedliwione niestawienie sig
Wykonawcy, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, celem podpisania umowy traktowane
bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

XIV. Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej RODO,
Zamawiajacy informuje, ze:

a)

b)

g)

h)

i)

podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do zawarcia
i wykonania umowy;

Administratorem danych osobowych oséb podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz 0s6b do kontaktdéw, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku pytan
o swoje dane osobowe mozna skontaktowac sie piszac na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;
przekazane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zaméwienia publicznego;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania;

przekazane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego dane te
zostaly przekazane, a po tym czasie — przez okres a takie w zakresie przewidzianym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

osoby wskazane w lit. b) posiadajg:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od tych osdb
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (w przypadku
postepowan zakonczonych wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
7adanie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego®’;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO;

osobom wskazanym w lit. b) nie przystuguje:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmianq wyniku

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Kodeks cywilny



** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panistwa cztonkowskiego.

2. W przypadku Wykonawcy bedgcego osoba prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,
wskazane w ppkt 1, majg odpowiednie zastosowanie do 0sdb wskazanych przez Wykonawce do jego
reprezentacji oraz umocowanych do kontaktéw z Zamawiajgcym.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegélnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg
i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane
dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie
musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne o$wiadczenie.

p.o. i) REKTORA

mgy h\" <tawa Badzinska

Wykaz zatacznikow:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy na Czesé 1
Zatgcznik nr 4 — Wzdér umowy na Czesé 2



Zatgcznik nr 1
do Zaproszenia do skiadania ofert

nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawcow

OFERTA

na ,Dostawe materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw
na potrzeby Urzedu Miasta Kielce”

Ja/ My nizej podpisany/i

(imie i nazwisko)

dziatajac w imieniu Wykonawcy?:

(nazwa/firma i doktadny adres Wykonawcy)

1 w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie nalezy podac wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia

1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym Zaproszeniem do sktadania
ofert wraz z zatgcznikami do Zaproszenia:

1.1. Czes$¢ 1 — materiaty biurowe:

za cene brutto (wraz z podatkiem VAT) ... Z} (stownie ztotych:

)y

wyliczong zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Jednostka i : cena Cena brutto
Lp. Nazwa asortymentu T llo§¢ |jednostkowa 1]
¥ brutto [zi]
1 2 3 4 5 6=(4x5)
1. |Blok szkolny notatnikowy A-4 /48 kart kratka/ szt. 50
2. |Blok szkolny notatnikowy A-5 /48 kart kratka/ szt. 50
Cienkopis z fibrowang koricowka o grubosci linii pisania
3. |0,4 mm, trwaty tusz na bazie wody koloru niebieskiego, szt. 50

obudowa plastikowa, skuwka w kolorze tuszu

Datownik samotuszujgcy — automat, w ergonomicznej
4. |obudowie z tworzywa, wysokos¢ cyfr min. 3,8 mm, max. szt. 20
4,00 mm, data cyfrowa 1SO, zaczynajaca sie od 2020 roku.

Dtugopis automatyczny z wymiennym wktadem o
formacie - X20, lub ekspres 775, koficdwka piszaca ze stali
nierdzewnej odpornej na $cieranie, z metalowym klipem,
kulka piszaca o $rednicy ,,M”- kolor niebieski

szt. 500

Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, grubosc linii
6. |pisania 0,25 mm, dtugo$¢ linii pisania 1100 m, koricéwka szt. 30
piszgca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny
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Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, grubosé linii

7. |pisania 0,25 mm, dtugo$¢ linii pisania 1100 m, koricowka szt. 30
piszaca wykonana ze wzmocnione;j stali - kolor czerwony
Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, grubosé linii
8. |pisania 0,25 mm, dtugosc linii pisania 1100 m, koricéwka szt. 40
piszaca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor niebieski
Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, gruboéé linii
9. |pisania 0,25 mm, dtugosé linii pisania 1100 m, koricéwka szt. 20
piszgca wykonana ze wzmocnionej stali - kolor zielony
Dziurkacz - konstrukcja metalowa, wykoriczenie z
10 tworzywa sztucznego, wskaznik srodka strony, el 30
" |dziurkowanie do 25 kartek, srednia szeroko$¢ dziurki '
5,5 mm, rozstaw dziurek 80mm.
i Etykiety samoprzylepne A4( rozmiar naciecia ap 30
" 148,5 x 16,9 - 1op.=100 arkuszy) - mix koloréw '
12. |Folia do faksu KX-FA 52 rolka 3
Folia do laminowania A-3 - 80 micron /opakowanie
13, op. 2
po 100 ark./
14 Folia do laminowania A-4 - 80 micron /opakowanie . 5
" |po 100 ark./ '
15 Folia do laminowania A-5 - 80 micron /opakowanie oR 5
" |po 100 ark./ )
16 Folia do laminowania A-6 - 80 micron /opakowanie &8 5
" |po 100 ark./ )
Gumka do mazania, uniwersalna do réznych rodzajow
17. |papieru i grafitow, miekka, polimerowa, nie tworzaca szt. 400
widrek, syntetyczna, ,chlebowa”.
Gumbki recepturki, wytrzymate z domieszkg kauczuku
18. op. 2
¢ 60 (1 op. =1 kg.)
19 Gumbki recepturki, wytrzymate z domieszka kauczuku op 5
" |$ 80 (1op.=1kg.) '
Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny z
20. |wiekszosci powierzchni, bez zawartosci kwasow i szt. 500
rozpuszczalnikow - 15 g
21. |Klips 25 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
22. |Klips 32 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
23. |Klips 41 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
24. |Klips 51 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
Koperta biata DL o wymiarach 110 x 220mm z oknem
25. [prawym dolnym o wymiarach 45 x 90mm (1000 szt. op. 20
w opakowaniu)
2. Koperta C-4 samoklejgca biata /nie recykling/ pakowana 5 100
po 250 szt. w pudetku
27. Koperta C-5 samoklejaca biata /nie recykling/ pakowana a5 100
po 500 szt. w pudetku
Koperta C-6 samoklejgca biata /nie recykling/ pakowana
28 po 1000 szt. w pudetku op- 100
Koperta duza na akta rozszerzana, kolor brazowy o
29. |wymiarach 250mm x 353mm x 40mm (B4), gramatura szt. 1000
130g/m?2
Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem
30. |klejacym, biate nie recykling o wymiarach 175mm x szt. 50
165mm (na CD)
Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem
31. |klejacym, biate nie recykling o wymiarach 220mm x szt. 100

340mm
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Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem

32. |klejgcym, biate nie recykling o wymiarach 240mm x szt. 100
340mm
Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem
33. [klejgcym, biate nie recykling o wymiarach 350mm x szt. 50
470mm
34, Korektor w ptynie z ggbka, w buteleczce o pojemnosci st 100
20 ml., szybko schnacy.
Korektor w tasmie, w przezroczystej obudowie
35. |umozliwiajacej kontrole zuzycia dtugosci tasmy, dtugosé szt. 20
tasmy 10m. szeroko$¢ tasmy 5 mm
36. |Kostka biata /klejona/ 85 x 85 x 4 szt. 50
37. |Kostka kolorowa klejona 85 x 85 x 4 szt. 100
Koszulki krystaliczne A-4 wpinane do segregatora
A \ ; 100
4 (opakowanie 100 szt.) 2R
39. |Linijka 20 cm szt. 10
40. |Linijka 30 cm szt. 10
41. |[Linijka 50 cm szt. 5
42. |Maczatka szt. 10
43, |Mazak czarny szt. 50
44. |Mazak czerwony szt. 50
45, Naboje Pelikan dtugie, kolor niebieski (1 opakowanie 56, 10
-5szt.)
46. |Notes z samoprzylepnymi karteczkami 75 x 75 mm szt. 300
Nozyczki ze stali nierdzewnej, z hartowanymi ostrzami,
47. |ergonomiczne uchwyty odporne na peknigcia, szt. 50
wyprofilowane dla prawo i leworecznych, dtugos¢ 20,5cm.
Nozyk do papieru, maty, z wysuwanym famanym ostrzem
48. i szt. 20
segmentowym o szerokosci 9 mm, z blokada zapadkowa.
49. |Obwoluty plastikowe przeiroczyste sztywne, A-4 szt. 100
50 Oktadki do bindowania /przody przezroczyste/ . 5
" |(pakowane po 100 szt.) ; P-
c1 Oktadki do bindowania /tyty, karton réznokolorowy/ 5 5
" |(opakowanie 100szt.) B
52. |Otéwek z gumka HB szt. 500
53. |Pinezka (1 opakowanie = 1 pudeteczko po 50 szt.) op. 5
Pi6ro kulkowe z niebieskim tuszem, szybko schnacy (1sek.)
54, |nieprzesigkajacym przez papier, automatycznie chowany szt. 10
wktad, gumowa obudowa, kulka z weglika wolframu
55. |Przybornik na biurko akrylowy prostokatny, przeiroczysty szt. 15
56. |Przybornik na biurko walec szt. 15
Recznik kuchenny w rolce, dwuwarstwowy, koloru
. i . Ik
3 biatego, dtugosc rolki 12mb LR 200
58. |Rolka kasowa 57 mm /30 mb szt. 50
59. |Rozszywacz szt. 50
Segregator A-4 szer. 5 cm z dZwignig w okleinie, PCV ze
60. |wzmocniong krawedzia, dwustronna etykieta na grzbiecie szt. 100
/kolor/ '
Segregator A-4 szer. 7 cm z dZwignig w okleinie, PCV ze
61. |wzmocniong krawedzig, dwustronna etykieta na grzbiecie szt. 2000

/kolor/
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62. |Segregator maty A-5 szer. 5 cm z PCV z dwignig w okleinie szt. 20
63. |Skoroszyt plastikowy /zwykty/ szt. 20
64. |Skoroszyt zawieszkowy foczko — caty/ szt. 5000
65. |Skoroszyt zawieszkowy ¥ Joczko/ szt. 3000
66. |Skoroszyt zawieszkowy plastikowy szt. 20000
67. |Skoroszyt zwykty szt. 5000
68. |Skorowidz ¥ w twardej oprawie 96 kart /szyty/ szt. 5
69. |Skorowidz w twardej oprawie A-4 96 kart /szyty/ szt. 5
70. |Skorowidz w twardej oprawie A-5 96 kart /szyty/ szt. 5
71, Sp‘macz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt. &b, 200
spinaczy)
Spinacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt. .
72. ; ; op. 40
spinaczy) - plastikowy
73, Spllnacz biurowy 28 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt. ap. 500
spinaczy)
Spinacz krzyzowy o wysokosci 41 mm (1 op. = 1
: . 1
# pudeteczko x 50 szt.) op 0
. Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 10 /czerwone/ " 5
" |(pakowane po 100 szt.) i
76 Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 12 /czarne/ o 1
" |(pakowane po 100 szt.) -
77 Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 14 /czarne/ & 1
" |{pakowane po 100 szt.) P
- Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 28 /czarne/ . "
" |(pakowane po 100 szt.) b
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 35 /czarne/
79. op. 2
(pakowane po 100 szt.)
30 Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 6 /czerwone/ 0 5
" |(pakowane po 100 szt.) P
- Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 8 /czerwone/ & 5
" |(pakowane po 100 szt.) s
82. |Szuflada plastikowa dymna szt. 50
83 Tasiemka bawetniana biata, szer. tasiemki 5mm ol 15
" |(dt. szpulki 100 mb) '
84. |Tasma klejgca 24 x 20 mb. przezroczysta szt. 1000
85. |Tasma pakowa 48 x 66 mm z klejem akrylowym 26ity szt. 20
36. Teczlfa Avt‘L z preszp-amu z trzema zaktadkami z dwoma e 200
naroznymi gumkami
87. |Teczka do podpisu 10 kartek szt. 50
88. |Teczka wigzana zwykta /biata/ szt. 10000
Teczka z gumka /powlekana folia/ - z tektury
89. ; i i 2 3, szt. 100
0 zwigkszonej sztywnosci 450 g/m? kolory rézne
90. |Teczki bezkwasowe o grubosci 5 cm. szt. 3000
91. Tc?mpl'arowka metalowa do otéwkdw i kredek, w ksztalcie st 100
klina, jednootworowa
92. [Tusz czarny olejowy szt. 10
93. [Tusz czerwony olejowy szt. 20
Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i
94, [polimerowych w pojemnikach po 25 ml z korficowka szt. 10
do nasgczania, koloru czarnego
95, |Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i szt. 100
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polimerowych w pojemnikach po 25 ml z koricdwka
do nasaczania, koloru czerwonego

Wktad do diugopisu, zwykly (pasujacy do dfugopisu
automatycznego o formacie X-20 lub ekspres 775,
96. |koncéwka piszaca ze stali nierdzewnej odpornej na szt. 400
$cieranie, z metalowym klipem, kulka piszgca o Srednicy
»M"”) - kolor niebieski '

Whktad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania
97. (0,25 mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koricéwka piszgca szt 100
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny

Wktad do diugopisu zelowego, grubosé linii pisania 0,25
98. [mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koAcdwka piszaca szt. 50
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czerwony

Wktad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania 0,25 }
99, |mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koncdwka piszaca szt. 150
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor niebieski

Whkiad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania 0,25
100. [mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koricdwka piszgca szt. 30
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor zielony

101. |Wktady do pidra kulkowego — kolor niebieski szt. 10

Zaktadka indeksujgca, papierowa, samoprzylepna

102.1 5 wym. 4x20x50 (4 x 40 zaktadek w opakowaniu) o 20
Zakredlacze fluorescencyjne do znaczenia tekstu na
103, kgzdym rod_zaju papleru, tEJ’SZ' n-l'etu‘:)ksy‘czny, o - 400
nierozmazujacy sie, dtugos¢ linii pisania 200m, koricéwka
$cieta, zréznicowane kolorystycznie
104, |Zeszyt 32 kart w migkkiej oprawie — A-5 szt. 10
105. |Zeszyt 60 kartkowy w kratke — A-5 szt. 10
106. |Zeszyt 96 kart w twardej oprawie w kratke, A-5 szt. 10
107. |Zeszyt A-4 w twardej oprawie w kratke -96 kart. szt, 50
Zszywacz metalowy, wykoniczenie z tworzywa sztucznego
(3 rodzaje zszywania) wskaznik ilosci zszywek, gtebokosc
108. . : . szt. 50
zszywania 51 mm, zszywanie do 20 kartek, przystosowanie
do zszywek o rozmiarze 24/6, 26,6
Zszywki 23/10 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym
109. 10x100) op. zb. 20
Zszywki 23/13 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym
110. 10x100) op. zb. 10
111. |Zszywki 23/8 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100) | op. zb. 10
Zszywki 24/6 mm (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym
112. 10x1000) op. zb. 40
Zszywki model 10 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym
: . zb. 10
11314 0x100) s 2
114, Zszywki Rapid SO 60 - (w opakowaniach zbiorczych po 5 6ibs: 7B 10
pudeteczek

Razem poz. 1-114

1.2. Czesc 2 — papier do drukarek, kserokopiarek, ploterow:

za cene brutto (wraz z podatkiem VAT) .. 24 (Stownie  ztotych:

)r

wyliczong zgodnie z ponizszym zestawieniem:
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Cena

30mb,

rolka

Lp. Nazwa asortymentu Jedn.ostka llos¢ | jednostkowa Ceona l:rutto
eany brutto [zt] [21]
1 2 3 4 5 6=(4x5)
1 Karton satyna ko$¢ stoniowa, gramatura 260g/m2 _— 200
-300g/m? .
Papier do drukarki kolorowej laserowej A4 gramatur
2. [250 g/m2- kolor biaty, gtadki, wizytéwkowy (1 ryza -150 ryza .10
szt.)
3. |Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - IVOIRE 1108 ryza 5
4. |Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - chamois 1040 ryza 5
5. |Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - IVOIRE 1101 ryza 5
6. |Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - Pale Green 1051 ryza 5
7. |Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - Pearl grey 1041 ryza 5
Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura
8. : ; : i ryza 4
100 g/m?- kolor biaty (1 ryza -500 szt.) rainbow guality
9 Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura ryza 50
" |160 g/m?- kolor biaty (1 ryza -250 szt.)
10 Papier do drukarki kolorowej laserowej A4 gramatura i 10
" |100 g/m?- kolor biaty (1 ryza -500 szt.) rainbow guality
1 Papier do drukarki kolorowej laserowej SR A3 gramatura o 4
" 1100 g/m2- kolor biaty (1 ryza -500 szt.) Mondi
12 Papier do drukarki kolorowej laserowej SR A3 gramatura -_— 10
" 1160 g/m2- kolor biaty (1 ryza -250 szt.) Mondi
13, E?Eplleisdo kserokopiarek A-4 80g/m? (minimum) - biatosé i 6 000
14 Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura vl 10
" |90g/m? szerokosé 297 mm dtugosé 110m bezpytowy
15 Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura rolka 10
" 190g/m? szeroko$¢ 297 mm diugosé 50m bezpytowy
16 Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura Rl 10
" |90g/m? szerokos¢ 914 mm dtugosé 110m bezpytowy
17 Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura il 5
" |90g/m? szerokosé 420 mm dtugoéé 110 m, bezpylowy
18 Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura rolka 15
" |90g/m? szerokos¢ 594 mm diugosé 110 m, bezpytowy ;
19 Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura . 15
" 190g/m? szeroko$¢ 594 mm dtugos$é 50m, bezpytowy
20. |Papier do plotera 420 mm x 50 mb. 90/m? rolka 10
21. |Papier do plotera 914 mm x 50 mb. 90/m? rolka 10
22. |Papier ksero A-3 80 g/m? (minimum) - biato$¢ CIE 146 ryza 100
23. |Papier offsetowy gramatura 90g/m? (63 x 88 cm) kg 100
24, Papier samoprzylepny matowy do plotera 914mm x 1

Razem poz. 1-24

2. Wskazujemy dostepnos¢ odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej w formie elektronicznej pod nastepujgcym adresem internetowym:

https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego?

https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEDiIG?

Wt smmmmmsssrmasanssse=inny dokinmernt?
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3 niepotrzebne skreslic

3. Oswiadczam/y, ze:

a) uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert,

b) zapoznatem/li$my sie z tresciq Zaproszenia do sktadania ofert i nie wnosimy do niego zastrzezen,

c¢) wzory uméw (Zataczniki nr 3 i 4 do Zaproszenia do sktadania ofert) zostat przeze mnie/przez nas
zaakceptowany i zobowigzuje/emy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
wymienionych w niej warunkach oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

d) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do wykonania catosci zamdwienia,
w tym koszt transportu towaru do siedziby Urzedu Miasta Kielce, wskazanej w pkt IX ppkt 2
Zaproszenia do sktadania ofert,

e) pod grozba odpowiedzialnosci karnej, ze zataczone do oferty dokumenty opisujg stan faktyczny
i prawny aktualny na dzier sktadania ofert (art. 297 kk).

4, Oéwiadczam, 7ze wypetnitem/lismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), dalej RODO, wobec 0séb fizycznych, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/lismy w celu ubiegania sig¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.?

3 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi

wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO - tresci ww.
oswiadczenia Wykonawca nie sktada np. przez jego wykreslenie.

5. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na adres?:

L [T <1 o -] 2

4w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy wpisac dane ‘ustanowionego
Petnomocnika.

5l Prosimy o podanie adresu e-mail, poniewaz zgodnie z zapisami Zaproszenia do skiadania ofert, przyjetq przez
Zamawiajgcego formg porozumiewania sie z Wykonawcami jest forma pisemna w postaci papierowej lub elektronicznej.

6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:

7. Oferta niniejsza wraz z zalacznikami zawiera ............. kolejno ponumerowanych stron.

Miejscowosc, data podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik Nr 3
do Zaproszenia do sktadania ofert

Umowa sprzedazy Nr ...

zawarta w Kielcach W dniu ..., pOMiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, reprezentowana przez:
Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,
zwang dalej , Kupujacym”

a

zwanym dalej ,,Sprzedawcg”.
Kupujacy i Sprzedawca w dalszej czgéci niniejszej umowy zwani sg kazdy z osobna Strong, a facznie
Stronami.

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowa”, zostaje zawarta bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), z uwagi'na warto$¢ przedmiotu zaméwienia, ktéra
nie przekracza 130 000 zt netto.

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem okreslajacy zasady i sposdb
postgpowania przy udzielaniu zamdwier o wartosci ponizej 130 000 ztotych, stanowigcym Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 262021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielania zamdwieri publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

§1.
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych na potrzeby Urzedu Miasta Kielce.

2. Wykaz przedmiotowy i iloSciowy oraz ceny jednostkowe brutto poszczeg6lnych materiatéw biurowych,
bedacych przedmiotem Umowy okreéla Zatgcznik do Umowy.

§2.

1. Sprzedawca dostarczy cato$¢ przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1, do siedziby Kupujacego, do
dnia 10 grudnia 2021 r.

2. Sprzedawca zobowigzuje sig do dostarczania materiatéw biurowych partiami, w oparciu o odrebne
zamowienia Kupujacego, sktadane elektronicznie, okreslajace rodzaj towaru i jego iloé¢, w terminie
1 dnia roboczego od dnia otrzymania zamdwienia.

3. Wydanie towaru bedzie nastepowato kazdorazowo w siedzibie Kupujacego: Urzad Miasta Kielce, Rynek
1, 25-303 Kielce.

§3.
1. Za wykonanie catosci przedmiotu Umowy Kupujacy zaptaci Sprzedawcy cene w wysokosCi.......n......... zt

brutto (stfownie ztotych:

wyliczong zgodnie z zestawieniem w pkt 1.1 oferty Sprzedawcy.
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2. W cenie, o ktérej mowa w ust. 1, Sprzedawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbgdne
do prawidtowego wykonania cafoéci przedmiotu zamoéwienia, w tym koszt transportu materiatow
biurowych do siedziby Kupujacego, wskazanej w § 2 ust. 3.

3. Zaptata ceny sprzedazy danej partii materiatéw biurowych, zrealizowanej na podstawie odrgbnego
zaméwienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, ustalana bedzie na podstawie rzeczywistej liczby
zamoéwionych materiatéw biurowych oraz ich cen jednostkowych podanych w Zatgczniku do Umowy.

4. Cena jednostkowa brutto poszczegdlnych materiatéw biurowych moze ulec zmianie tylko w przypadku
wprowadzenia nowych stawek podatku od towaréw i ustug VAT. Sprzedawca ma obowigzek
udokumentowania tych zmian pod rygorem skutecznej odmowy zaptaty ceny w zmienionej kwocie.

5. Ptatno$¢ po dostawie kazdej partii materiatéw biurowych nastgpi w terminie 21 dni od dnia
wystawienia przez Wykonawce faktury VAT, pod warunkiem doreczenia jej w terminie 7 dni od jej
wystawienia do siedziby Kupujgcego, na rachunek bankowy Sprzedawcy podany na fakturze.

6. Za dzien zapfaty Strony ustalajg dzieri obcigzenia rachunku bankowego Kupujgcego.

7. Sprzedawca w fakturze, o ktdrej mowa w ust. 5, okresli dane nabywcy i odbiorcy:

- Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657-261-73-25;
- Odbiorca: Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.

8. Kupujacy upowaznia Sprzedawce do wystawienia faktury bez jego podpisu.

9. Sprzedawca nie moze, bez pisemnej zgody Kupujacego, dokonywa¢ przelewu swoich wierzytelnosci,
wynikajacych z Umowy, na rzecz os6b trzecich (art. 514 Kodeksu cywilnego).

10.Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania towaru lub jego transportu wing ponosi
Sprzedawca.

§ 4.

1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ Sprzedawcy, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
w formie kar umownych.

2. W razie opéZnienia w dostarczeniu zaméwionej partii materiatéw biurowych w stosunku do terminu,
o ktérym mowa w § 2 ust. 2, Sprzedawca zapfaci Kupujacemu kare umowng w wysokosci 5% ceny
brutto tej partii towaru, za kazdy dzien roboczy op6znienia.

3. W razie odstgpienia przez Kupujacego od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Sprzedawcy, zaptaci
on Kupujgcemu kare w wysokosci 10% ceny brutto, okreslonej w § 3 ust. 1.

4. taczna kwota kar umownych, okreslonych w ust. 2 i 3, nie moze przekroczy¢ 20% ceny brutto, podanej
w § 3 ust. 1.

5. Kupujacy zastrzega prawo do potracenia naliczonych kar umownych z ptatnodci, okreslonych w §3
ust. 5, na co Sprzedawca wyraza zgode.

6. Kupujacy ma prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego wysokosc
naleznych kar umownych.

§5.

W przypadku, gdy nalezyte wykonanie Umowy wymaga¢ bedzie powierzenia przez Kupujgcego
Sprzedawcy przetwarzania danych osobowych, Sprzedawca dokona tego nieodptatnie, na zasadach
ustalonych przez Strony w odrebnym porozumieniu.
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§6.

1. W celu realizacji wymogdw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwane dalej ,RODO”, Kupujacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych oséb podanych przez Sprzedawce przy zawarciu Umowy,
do jego reprezentacji oraz do kontaktéw z Kupujacym, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-
303 Kielce;

2) w przypadku pytaii dotyczgcych procesu przetwarzania swoich danych osobowych osoby, o
ktérych mowa w pkt 1, mogg skontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-
mail: iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze w celu
komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisdw prawa
lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy Administratorem a tym

podmiotem;

5) przekazane przez Sprzedawce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy
i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujgcymi przepisami
prawa

z zakresu rachunkowosci, podatkdw i ubezpieczeri spotecznych oraz ze wzgledu bezpieczeristwa
prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych, przy czym
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych, a
takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powziecia informacji o niewfasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe nie bedy podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy; brak udostepnienia
danych osobowych uniemozliwi zawarcie umowy;

10) osoby, o ktérych mowa w pkt 1, majg prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na
przetwarzanie danych osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano przed cofnigciem zgody, z zastrzezeniem postanowien pkt 5.

2. W przypadku gdy Sprzedawca jest osoba prawna, dane osobowe oséb wskazanych do reprezentacji
Sprzedawcy oraz do kontaktéw, bedg przetwarzane odpowiednio na zasadach wskazanych w ust. 1.

§7.

1. Integralng cze$¢ Umowy stanowig Zaproszenie do skfadania ofert oraz oferta zfozona przez
Sprzedawce.

2. Wszelkie zmiany, dla swej skutecznosci, wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ze w kazdym przypadku mozliwe jest dokonanie zmiany Umowy — za
zgodng wolg stron.

3. Strony bedqg dazy¢ do polubownych rozstrzygnigé ewentualnych sporéw, lecz w przypadku braku
porozumienia, wtasciwym do rozpoznawania spraw spornych bedzie sad wtasciwy dla siedziby
Kupujacego.
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4. W sprawach nie uregulowanych Umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks Cywilny.
3,
§ 8.

Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kupujacy: Sprzedawca:
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Zatgcznik

do Umowy sprzedazy Nr ...

2 0NIA et st
Lp. Nazwa asortymentu Jedl}nstka Ilosé Lena jednostions
miary brutto|zl]
1 2 3 4 5
1. |Blok szkolny notatnikowy A-4 /48 kart kratka/ szt. 50
2. |Blok szkolny notatnikowy A-5 /48 kart kratka/ szt. 50
Cienkopis z fibrowang koricdwka o grubosci linii pisania 0,4
3. |mm, trwaly tusz na bazie wody koloru niebieskiego, ocbudowa szt. 50
plastikowa, skuwka w kolorze tuszu
Datownik samotuszujgcy —automat, w ergonomiczne;j
4. |obudowie z tworzywa, wysokos¢ cyfr min. 3,8 mm, max. 4,00 szt. 20
mm, data cyfrowa ISO, zaczynajgca sie od 2020 roku.
Dtugopis automatyczny z wymiennym wktadem o formacie -
g X20, lub ekspres 775, koricdwka piszgca ze stali nierdzewnej o 500
" |odpornej na $cieranie, z metalowym klipem, kulka piszaca o ’
srednicy ,M”- kolor niebieski
Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, grubosé linii pisania
6. 0,25 mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koficdwka piszaca szt. 30
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny
Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, gruboéé linii pisania
7. (0,25 mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koAcéwka piszaca szt. 30
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czerwony
Diugopis zelowy z wymiennym wktadem, grubo$é linii pisania
8. 10,25 mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koficéwka piszaca szt. 40
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor niebieski
Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem, grubosé linii pisania
9. 0,25 mm, dtugos¢ linii pisania 1100 m, koficdwka piszaca szt. 20
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor zielony
Dziurkacz - konstrukcja metalowa, wykoriczenie z tworzywa
sztucznego, wskaznik srodka strony, dziurkowanie do 25 kartek,
10. |, : AW i szt 30
srednia szeroko$¢ dziurki
5,5 mm, rozstaw dziurek 80mm.
11 Etykiety samoprzylepne A4( rozmiar naciecia i 30
" 48,5 x 16,9 - 1op.=100 arkuszy) - mix koloréw '
12. |Folia do faksu KX-FA 52 rolka 3
13, Folia do laminowania A-3 - 80 micron /opakowanie - -
po 100 ark./
14, Folia do laminowania A-4 - 80 micron /opakowanie g6, 5
po 100 ark./
Folia do laminowania A-5 - 80 micron /opakowanie
15. op. 2
po 100 ark./
Folia do laminowania A-6 - 80 micron /opakowanie
16. op. 2
po 100 ark./
Gumka do mazania, uniwersalna do réznych rodzajow papieru
17. |i grafitdw, miekka, polimerowa, nie tworzgca widrek, szt. 400
syntetyczna, ,chlebowa”.
18 Gumbki recepturki, wytrzymate z domieszka kauczuku op )
" |$ 60 (1 op. =1 kg.) )
19 Gumki recepturki, wytrzymate z domieszka kauczuku - 5
" |d 80 (1 op. =1 kg.) '
Klej w sztyfcie bezbarwny, bezwonny, zmywalny z wiekszosci
20. . . - il i & szt. 500
powierzchni, bez zawartosci kwaséw i rozpuszczalnikéw - 15 g
21. |Klips 25 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
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22. |Klips 32 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
23. |Klips 41 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
24. |Klips 51 mm (pakowane po 12 szt. w opakowaniu) op. 20
75 Koperta biata DL o wymiarach 110 x 220mm z oknem prawym 5 20
" |dolnym o wymiarach 45 x 90mm (1000 szt. w opakowaniu) B
26. Koperta C-4 samoklejaca biata /nie recykling/ pakowana po 250 - 100
szt. w pudetku
Koperta C-5 samoklejgca biata /nie recykling/ pakowana po 500
27. op. 100
szt. w pudetku
Koperta C-6 samoklejgca biata /nie recykling/ pakowana po
2 1000 szt. w pudetku op- *a0
Koperta duza na akta rozszerzana, kolor brazowy o wymiarach
29. szt. 1000
250mm X 353mm x 40mm (B4), gramatura 130g/m?2
30 Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejgcym, sat 50
" |biate nie recykling o wymiarach 175mm x 165mm (na CD) ’
31 Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejacym, - 100
" |biate nie recykling o wymiarach 220mm x 340mm '
Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejgcym,
32 | ; : : szt. 100
biate nie recykling o wymiarach 240mm x 340mm
33 Koperta z zabezpieczeniem powietrznym z paskiem klejacym, sat 50
" |biate nie recykling o wymiarach 350mm x 470mm '
34, Korektor w ptynie z gabka, w buteleczce o pojemnosci St 100
20 ml., szybko schnacy.
Korektor w tasmie, w przezroczystej obudowie umozliwiajgcej
35. |kontrole zuiycia dtugosci tasmy, dtugosc szt. 20
tasmy 10m. szeroko$¢ tasmy 5 mm
36. |Kostka biata /klejona/ 85 x 85 x 4 szt. 50
37. |Kostka kolorowa klejona 85 x 85 x 4 szt. 100
; - Al Wi :
38, Koszulki krystaliczne wpinane do segregatora (opakowanie op. 100
100 szt.)
39. |Linijka 20 cm szt. 10
40. |Linijka 30 cm szt. 10
41. |Linijka 50 cm szt. 5
42, |Maczatka szt. 10
43. |Mazak czarny szt. 50
44, |Mazak czerwony szt. 50
45, Naboje Pelikan dtugie, kolor niebieski (1 opakowanie i 10
- 5szt.)
46. |Notes z samoprzylepnymi karteczkami 75 x 75 mm szt. 300
Nozyczki ze stali nierdzewnej, z hartowanymi ostrzami,
47. |ergonomiczne uchwyty odporne na pekniecia, wyprofilowane szt. 50
dla prawo i leworecznych, dtugosé 20,5cm.
Nozyk do papieru, maty, z wysuwanym tamanym ostrzem
48. oy szt. 20
segmentowym o szerokosci 9 mm, z blokadg zapadkowa.
49, |Obwoluty plastikowe przezroczyste sztywne, A-4 szt. 100
50 Oktadki do bindowania /przody przeiraczyste/ o g
" |(pakowane po 100 szt.) P
51 Oktadki do bindowania /tyly, karton réznokolorowy/ o c
" |(opakowanie 100szt.) P-
52. |Otéwek z gumka HB szt. 500
53. |Pinezka (1 opakowanie = 1 pudeteczko po 50 szt.) op. 5
54. |Pi6ro kulkowe z niebieskim tuszem, szybko schngcy (1sek.) szt. 10
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nieprzesigkajacym przez papier, automatycznie chowany wktad,
gumowa obudowa, kulka z weglika wolframu

55. |Przybornik na biurko akrylowy prostokatny, przezroczysty szt. 15
56. [Przybornik na biurko walec szt. 15
57, Reczn[li kuchenny w rolce, dwuwarstwowy, koloru biatego, rolka 200
dtugosc rolki 12mb
58. |Rolka kasowa 57 mm /30 mb szt. 50
59. [Rozszywacz szt. 50
Segregator A-4 szer. 5 cm z dZwignig w okleinie, PCV ze
60. |wzmochiong krawedzig, dwustronna etykieta na grzbiecie szt. 100
/kolor/
Segregator A-4 szer. 7 cm z dZwignig w okleinie, PCV ze
61. |wzmocniona krawedzia, dwustronna etykieta na grzbiecie szt. 2000
/kolor/
62. [Segregator maty A-5 szer. 5 cm z PCV z dZwignig w okleinie szt. 20
63. [Skoroszyt plastikowy /zwykty/ szt. 20
64. |Skoroszyt zawieszkowy foczko — caty/ szt. 5000
65. |Skoroszyt zawieszkowy ¥ /oczko/ szt. 3000
66. |Skoroszyt zawieszkowy plastikowy szt. 20000
67. |Skoroszyt zwykly szt. 5000
68. |Skorowidz ¥ w twardej oprawie 96 kart /szyty/ szt 5
69. |Skorowidz w twardej oprawie A-4 96 kart /szyty/ szt 5
70. |Skorowidz w twardej oprawie A-5 96 kart /szyty/ szt. 5
71, Sp'lnacz biurowy 50 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt. - 200
spinaczy) ;
79 Sp.macz blUl’OW\/. 50 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt. op. 40
spinaczy) - plastikowy
i i 28 .= :
73, Sp'macz biurowy 28 mm, (1 op. = 1 pudeteczko po 100 szt . 500
spinaczy)
24, Spinacz krzyzowy o wysokosci 41 mm (1 op. = 1 pudeteczko - 10
X 50 szt.)
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 10 /czerwone/ (pakowane
75. op. 2
po 100 szt.)
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 12 /czarne/ (pakowane po
76. op. 1
100 szt.) -
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 14 /czarne/ (pakowane po
77. . op. 1
100 szt.)
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 28 /czarne/ (pakowane po
78. op. 2
100 szt.)
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 35 /czarne/ (pakowane po
79. op. 2
100 szt.)
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 6 /czerwone/ (pakowane
80. op. 2
po 100 szt.)
Sprezyny /grzbiety/ do bindowania f 8 /czerwone/ (pakowane
81. op. 2
po 100 szt.)
82. |Szuflada plastikowa dymna szt. 50
33 Tasiemka bawetniana biata, szer. tasiemki 5mm - 15
" |(dt. szpulki 100 mb) )
84. |Tasma klejgca 24 x 20 mb. przezroczysta szt. 1000
85. |Tasma pakowa 48 x 66 mm z klejem akrylowym zotty szt. 20
36, Teczka A-4 z preszpanu z trzema zaktadkami z dwoma - 200

naroznymi gumkami
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87. |Teczka do podpisu 10 kartek . szt. 50
88. |Teczka wigzana zwykta /biata/ szt. 10000
Teczka z gumka /powlekana folig/ - z tektury o zwigkszonej
89. 7 2 s szt. 100
sztywnosci 450 g/m* kolory rézne
90. |Teczki bezkwasowe o grubosci 5 cm. szt. 3000
91. Temperowka metalowa do otéwkdw i kredek, w ksztatcie klina, szt. 100
jednootworowa
92. [Tusz czarny olejowy szt. 10
93. |Tusz czerwony olejowy szt. 20
Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych
94. |w pojemnikach po 25 ml z koricowka szt. 10
do nasgczania, koloru czarnego
Tusz wodny, bezolejowy do stempli gumowych i polimerowych
95. |w pojemnikach po 25 ml z koricowka szt. 100
do nasgczania, koloru czerwonego
Wkiad do dtugopisu, zwykty (pasujacy do diugopisu
automatycznego o formacie X-20 lub ekspres 775, koricdwka
96. |piszaca ze stali nierdzewnej odpornej na scieranie, z szt. 400
metalowym klipem, kulka piszaca o $rednicy ,M”) - kolor
niebieski
Whktad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania
97. 10,25 mm, dtugosé linii pisania 1100 m, koricéwka piszaca szt. 100
wykonana ze wzmocnionej stali - kolor czarny '
Wkiad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania 0,25 mm,
98. |diugoéé linii pisania 1100 m, koricéwka piszaca wykonana ze szt. 50
wzmocnionej stali - kolor czerwony
Wktad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania 0,25 mm,
99, |dtugosé linii pisania 1100 m, koricdwka piszaca wykonana ze szt. 150
wzmocnionej stali - kolor niebieski
Whktad do dtugopisu zelowego, grubos¢ linii pisania 0,25 mm,
100. |dtugo$¢ linii pisania 1100 m, koricéwka piszaca wykonana ze szt. 30
wzmocnionej stali - kolor zielony '
101. |Wktady do pidra kulkowego — kolor niebieski szt. 10
102 Zaktadka indeksujaca, papierowa, samoprzylepna o 50
" |o wym. 4x20x50 (4 x 40 zaktadek w opakowaniu) p-
Zakreélacze fluorescencyjne do znaczenia tekstu na kazdym
rodzaju papieru, tusz nietoksyczny, nierozmazujacy sig, dtugosé
103. (. .. & . P i Fi szt. 400
linii pisania 200m, koricdwka Scieta, zroznicowane -
kolorystycznie
104. |Zeszyt 32 kart w miekkiej oprawie — A-5 szt. 10
105. |Zeszyt 60 kartkowy w kratke — A-5 szt. 10
106. |Zeszyt 96 kart w twardej oprawie w kratke, A-5 szt. 10
107. [Zeszyt A-4 w twardej oprawie w kratke -96 kart. szt. 50
Zszywacz metalowy, wykoriczenie z tworzywa sztucznego (3
rodzaje zszywania) wskaznik ilosci zszywek, gtebokosé
108. : ; . szt. 50
zszywania 51 mm, zszywanie do 20 kartek, przystosowanie do
zszywek o rozmiarze 24/6, 26,6
109, |Zszywki 23/10 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100) op. zb. 20
110. |Zszywki 23/13 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100) op. zh. 10
111. [Zszywki 23/8 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100) op. zb. 10
Zszywki 24/6 mm (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym
112. 10x1000) op. zb. 40
113. |Zszywki model 10 (po 10 szt. w opakowaniu zbiorczym 10x100) op. zb. 10
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114. Zszywki Rapid SO 60 - (w opakowanlach zbiorczych po 5 opidh 10 .
pudeteczek
Kupujacy: Sprzedawca:
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Zatgcznik Nr 4
do Zaproszenia do sktadania ofert

Umowa sprzedazy NI ...

zawarta w Kielcach W dniu ... POMigdzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, reprezentowang przez:
Bogdana Wente — Prezydenta Miasta Kielce,
zwang dalej ,Kupujacym”

a

zwanym dalej ,Sprzedawcg”.

Kupujacy i Sprzedawca w dalszej czesci niniejszej umowy zwani sq kazdy z osobna Strong, a tacznie
Stronami.

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowg”, zostaje zawarta bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), z uwagi na warto$¢ przedmiotu zamoOwienia, ktéra
nie przekracza 130 000 zt netto.

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowad'}:onego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem okreslajacy zasady i sposéb
postepowania przy udzielaniu zaméwien o wartoéci ponizej 130 000 ztotych, stanowigcym Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 262021 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
organizacyjnych udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kielce. '

§1.

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw na potrzeby Urzedu
Miasta Kielce.

2. Wykaz przedmiotowy i ilosciowy oraz ceny jednostkowe brutto papieru do drukarek, kserokopiarek,
ploteréw, bedacego przedmiotem Umowy okresla Zatgcznik do Umowy.

§2.

1. Sprzedawca dostarczy cato$¢ przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1, do siedziby Kupujacego, do
dnia 10 grudnia 2021 r.

2. Sprzedawca zobowigzuje sig do dostarczania papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw, partiami
w oparciu o odrebne zaméwienia Kupujacego, sktadane elektronicznie, okreslajace rodzaj towaru i jego
iloé¢, w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania zamowienia.

3. Wydanie towaru bedzie nastgpowato kazdorazowo w siedzibie Kupujgcego: Urzad Miasta Kielce, Rynek
1, 25-303 Kielce.
§3.

1. Za wykonanie catosci przedmiotu Umowy Kupujacy zaptaci Sprzedawcy ceng w WYSOKOSCH oo ZE
brutto (stownie zfotych:

wyliczona zgodnie z zestawieniem w pkt 1,2 oferty Sprzedawcy.
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. W cenie, o ktérej mowa w ust. 1, Sprzedawca zobowiazany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne
do prawidtowego wykonania catosci przedmiotu zaméwienia, w tym koszt transportu papieru do
drukarek, kserokopiarek, ploteréw do siedziby Kupujgcego, wskazanej w § 2 ust. 3.

. Zapfata ceny sprzedazy danej partii papieru do drukarek, kserokopiarek, ploterdw, zrealizowanej na
podstawie odrgbnego zaméwienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, ustalana bedzie na podstawie
rzeczywistej liczby zamowionych artykutéw oraz ich cen jednostkowych podanych w Zataczniku do Umowy.

. Cena jednostkowa brutto papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw moze ulec zmianie tylko
w przypadku wprowadzenia nowych stawek podatku od towardw i ustug VAT. Sprzedawca ma
obowigzek udokumentowania tych zmian pod rygorem skutecznej odmowy zaptaty ceny w zmienionej
kwocie.

. Ptatnos$¢ po dostawie kazdej partii papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw nastapi w terminie
21 dni od dnia wystawienia przez Wykonawce faktury VAT, pod warunkiem doreczenia jej w terminie 7
dni od jej wystawienia do siedziby Kupujacego, na rachunek bankowy Sprzedawcy podany na fakturze. -

. Za dzien zapfaty Strony ustalajg dzieri obcigzenia rachunku bankowego Kupujacego.

. Sprzedawca w fakturze, o ktérej mowa w ust. 5, okresli dane nabywcy i odbiorcy:

- Nabyweca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657-261-73-25;
- Odbiorca: Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce.

. Kupujacy upowaznia Sprzedawce do wystawienia faktury bez jego podpisu.

. Sprzedawca nie moze, bez pisemnej zgody Kupujgcego, dokonywa¢ przelewu swoich wierzytelnoéci,
wynikajgcych z Umowy, na rzecz oséb trzecich (art. 514 Kodeksu cywilnego).

10. Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania towaru lub jego transportu wine ponosi

Sprzedawca.

§4.

. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ Sprzedawcy, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
w formie kar umownych.

. W razie opoznienia w dostarczeniu zaméwionej partii papieru do drukarek, kserokopiarek, ploteréw
w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, Sprzedawca zaptaci Kupujacemu kare umowna
w wysokosci 5% ceny brutto tej partii towaru, za kazdy dzien roboczy opdznienia.

. W razie odstapienia przez Kupujgcego od Umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Sprzedawcy, zaptaci
on Kupujgcemu kare w wysokosci 10% ceny brutto, okreslonej w § 3 ust. 1.

. taczna kwota kar umownych, okreslonych w ust. 2 i 3, nie moze przekroczyé 20% ceny brutto, podanej
w § 3 ust. 1.

- Kupujacy zastrzega prawo do potracenia naliczonych kar umownych z ptatnosci, okreslonych
w § 3 ust. 5, na co Sprzedawca wyraza zgode.

. Kupujgcy ma prawo dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania przewyiszajacego wysokosé
naleznych kar umownych.

5%

W przypadku, gdy nalezyte wykonanie Umowy wymagaé¢ bedzie powierzenia przez Kupujgcego

Sprzedawcy przetwarzania danych osobowych, Sprzedawca dokona tego nieodptatnie, na zasadach
ustalonych przez Strony w odrebnym porozumieniu.

§6.
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1. W celu realizacji wymogéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016679

N

i

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE,

zwane dalej ,RODO”, Kupujacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych os6éb podanych przez Sprzedawce przy zawarciu Umowy,
do jego reprezentacji oraz do kontaktéw z Kupujacym, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-
303 Kielce;

2) w przypadku pytar dotyczacych procesu przetwarzania swoich danych osobowych osoby, o
ktdrych mowa w pkt 1, moga skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres e-
mail: iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a takze w celu
komunikacji zwigzanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw prawa
lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy Administratorem a tym
podmiotem;

5) przekazane przez Sprzedawce dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy i przechowywane przez niezbedny okres archiwizacji, okreslony obowigzujacymi
przepisami prawa z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ubezpieczen spotecznych oraz ze wzgledu
bezpieczenstwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen;

6) osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo do dostgpu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usunigcia danych, przy czym
uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krétszym niz okres przechowywania danych,
a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powzigcia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych osobowych przez
Administratora, osobom, o ktérych mowa w pkt 1, przystuguje prawo wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobhowych;

8) dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

9) podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy; brak udostepnienia
danych osobowych uniemozliwi zawarcie Umowy;

10) osoby, o ktérych mowa w pkt 1, majg prawo w dowolnym momencie cofngé zgode na
przetwarzanie danych osobowych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano przed cofnigciem zgody, z zastrzezeniem postanowien pkt 5.

. W przypadku gdy Sprzedawca jest osobg prawng, dane osobowe 0s6b wskazanych do reprezentacji

Sprzedawcy oraz do kontaktéw, beda przetwarzane odpowiednio na zasadach wskazanych w ust. 1.

§7.
. Integralna cze$¢ Umowy stanowig Zaproszenie do sktadania ofert oraz oferta zlozona przez
Sprzedawce.
Wszelkie zmiany, dla swej skutecznoéci, wymagaja zachowania formy pisemne] pod rygorem

niewaznodci, z zastrzezeniem ze w kazdym przypadku mozliwe jest dokonanie zmiany Umowy — za
zgodng wolg stron.

. Strony beda dazyé do polubownych rozstrzygnie¢ ewentualnych sporow, lecz w przypadku braku

porozumienia, wiasciwym do rozpoznawania spraw spornych bedzie sgd wiasciwy dla siedziby
Kupujacego. '

. W sprawach nie uregulowanych umowa zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks Cywilny.

§ 8.
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Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kupujacy: Sprzedawca:

Zatacznik
do Umowy sprzedazy NI ...........
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Z ANl i

L N asolrt e Jednostka ses Cena jednostkowa
i ¥ miary brutto[zi]
1 2 3 4 5
1. Karton satyna ko$¢ stoniowa, gramatura 260g/m2 - 300g/m? arkusz 200
) Papier do drukarki kolorowej laserowej A4 gramatura za 10
" |250 g/m?- kolor biaty, gtadki, wizytéwkowy (1 ryza -150 szt.) Y
3. Papier Clairefontaine 160g/m?* A-4 - IVOIRE 1108 ryza 5
4, Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - chamois 1040 ryza 5
5: Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - IVOIRE 1101 ryza 5
6. Papier Clairefontaine 160g/m?* A-4 - Pale Green 1051 ryza 5
7. Papier Clairefontaine 160g/m? A-4 - Pearl grey 1041 ryza 5
3 Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura — 4
" |100 g/m?- kolor biaty (1 ryza -500 szt.) rainbow guality ¥
9 Papier do drukarki kolorowej laserowej A3 gramatura —_— 50
’ 160 g/m?- kolor biaty (1 ryza -250 szt.) Y
10 Papier do drukarki kolorowej laserowej A4 gramatura vz 10
* |100 g/m?- kolor biaty (1 ryza -500 szt.) rainbow guality ¥
11 Papier do drukarki kolorowej laserowej SR A3 gramatura _— 4
1100 g/m2- kolor biaty (1 ryza -500 szt.) Mondi v
13 Papier do drukarki kolorowej laserowej SR A3 gramatura - 10
" |160 g/m2- kolor biaty (1 ryza -250 szt.) Mondi ¥
- . 3 R T
13, Papier do kserokopiarek A-4 80g/m? (minimum) - biatos¢ - 6 000
CIE 146
14 Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura 90g/m? ol 10
" [szeroko$¢ 297 mm dtugos¢ 110m bezpytowy
15 Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura 90g/m? il 10
" |szeroko$é 297 mm dtugos$é 50m bezpytowy
16 Papier do OCE TCS 400 - Standard Papier gramatura 90g/m? rolka 10
* |szerokosc 914 mm diugos$é 110m bezpyfowy
17 Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura . 5
" 190g/m? szerokos¢ 420 mm diugo$¢ 110 m, bezpytowy
18 Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura el 15
" |90g/m? szeroko$é 594 mm diugoéé 110 m, bezpytowy
19 Papier do OCE TCS 400 Standard Papier gramatura rolka 15
© |90g/m? szeroko$¢ 594 mm dtugosé 50m, bezpytowy
20. |Papier do plotera 420 mm x 50 mb. 90/m? rolka 10
21. |Papier do plotera 914 mm x 50 mb. 90/m? rolka 10
22. |Papier ksero A-3 80 g/m? (minimum) - biatos¢ CIE 146 ryza 100
23. |Papier offsetowy gramatura 90g/m? (63 x 88 cm) kg 100
24. |Papier samoprzylepny matowy do plotera 914mm x 30mb, rolka 1
Kupujacy: Sprzedawca:
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